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APRESENTACAO

A COGRAD - Coordenacéao de Graduacéao da Ufal - Campus do Sertdo, por meio da Secretaria
de Cursos, apresenta este manual com o objetivo de revelar aos alunos e alunas deste Campus,
os procedimentos académicos mais usuais no percurso da graduagao.

A producao deste manual foi impulsionado por observar que, grande parte dos/das discentes,
sempre apresentava duvidas em relacdo ao formulario a preencher para solicitar o procedimento.
Assim, diante deste cenario e buscando dar mais celeridade a este processo, é que este manual
foi elaborado.

Neste documento, o corpo discente encontrara uma breve explicacéo acerca do fluxo envolvido
em cada procedimento académico, link para acessar os diversos tipos de formulérios, contatos dos
setores académicos, coordenagdes, dentre outras informagoes.

Esperamos que facam uma boa apreciacao.

Equipe COGRAD
Secretaria de Curso
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1 FLUXO ACADEMICO @

Os/As estudantes progridem na Universidade através de fluxos. Para compreendé-los melhor,
observe o que diz a Resolugéo n° 25/2005.

1.1 Fluxo Padrao e Individual
Art. 3° - O aluno fard o cumprimento da matriz curricular através da seguinte dindmica académica:

| - FLUXO PADRAO: matriculados em disciplinas e outros componentes curriculares obrigatorios,
organizados em periodos semestrais, conforme definido nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos;

Il - FLUXO INDIVIDUAL: matriculados em disciplinas constantes da matriz curricular, respeitados
0S pré-requisitos e co-requisitos estabelecidos nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

§ 1° - Vivenciardo o Fluxo Padréo os alunos ingressantes e os que lograram aprovagdo em todas
as disciplinas do periodo anterior.

§ 2° - Vivenciardo o Fluxo Individual os alunos que ndo lograram aprovagdo em todas as
disciplinas do periodo anterior, os que trancaram matriculas em disciplinas, e 0s que estejam
submetidos a adaptacao curricular.

§ 3° - A matricula em disciplinas de aluno que vivencia o Fluxo Individual serd acompanhada pelo
Colegiado de Curso que objetivara sua volta ao Fluxo Padréao.

§ 4° - Em qualquer situacdo, a constatagdo da impossibilidade de integralizacdo da matriz
curricular no prazo previsto no PPC, implicara no desligamento automatico do Curso.

Fonte: Resolucdo n°® 25/2005



https://ufal.br/estudante/graduacao/normas/tcc-1/documentos/resolucoes/resolucao_25_2005_CEPE
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2 E-MAIL INSTITUCIONAL @

Instrumento de comunicacdo institucional disponivel para setores, unidades e
departamentos, bem como servidores (docentes e técnicos) e alunos, que é obrigatério
para a comunicacdo e utilizacdo de alguns servicos dentro da instituicdo. O e-mail
institucional estd a disposicdo automaticamente para usuarios que tenham vinculo
institucional, ou seja, alunos devidamente matriculados, servidores (docentes e técnicos).

Como fazer para criar o e-mail institucional? Para obter o endere¢o do seu e-mail
institucional, basta acessar perfil.ufal.br e seu endereco eletrébnico sera disponibilizado
automaticamente.

Fonte: Ufal


http://perfil.ufal.br/
https://servicos.ufal.br/orgaos/nucleo-de-tecnologia-da-informacao-nti/criacao-de-e-mail-institucional
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3 MATRICULA %)

3.1 Matricula Institucional (Feras)

E destinada ao/a estudante ingressante que foi convocado/a para realizar a matricula no curso
que optou. Para confirma-la, o/a estudante deve comparecer a instituicdo no dia e horéario indicados
no edital. A chamada para comparecimento dos/as alunos/as ingressantes (feras), ocorre por meio
de edital publicado nos site da Copeve, Entdo, é sé prestar atencao ao que diz o edital e garantir a
entrada na universidade.

3.2 Matricula Académica

A matricula académica é realizada pelo NTI (Nucleo de Tecnologia da Informacéo), que matricula
os/as discentes em todas as disciplinas do 1° periodo automaticamente.

3.3 Matricula Académica on-line

ApO6s o primeiro periodo, a matricula das disciplinas deve ser realizada pelo/a estudante. Para
iss0, basta acessar os sistemas académicos SIE WEB/SIGAA e preencher os dados solicitados.

A matricula no periodo dar-se-a, com a seguinte ordem e obrigatoriedade:
| - Disciplinas obrigatérias de periodos anteriores;

Il - Disciplinas do periodo em que o discente se encontra,

Il - Disciplinas do periodo subsequente;

IV - Disciplinas eletivas de periodos posteriores.

Ainda tem duvidas e/ou problemas para realizar a matricula académica on-line? Entdo,
acesse aqui e saiba mais.



http://www.copeve.ufal.br/
https://sistemas.ufal.br/academico/
https://sigaa.sig.ufal.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://sistemas.ufal.br/confluence/pages/viewpage.action?pageId=9896445
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3.4 Ajuste de Matricula @

O Ajuste de Matricula é destinado aos/as estudantes que ndo conseguiram realizar a matricula no
Sie Web no periodo estipulado ou que efetuaram, mas apresenta pendéncia. O periodo para
realizacdo do Ajuste de Matricula, bem como outros prazos importantes de procedimentos
académicos, encontram-se no Calendario Académico da institui¢do.

Ha alguns semestres, o Ajuste de Matricula no Campus, na maioria dos cursos, ocorre de forma
on-line. O link do formulario é compartiihado pelas Coordenacdes dos Cursos, Secretaria de
Cursos e CRCA para o e-mail dos/as estudantes. Além disso, disponibilizamos na pagina do
Campus informac0des acerca deste procedimento.

Entdo, é so ficar atento/a a isto e seguir os passos descritos no formulario. Duavidas: procure a
Coordenacéo do seu Curso, Secretaria de Cursos ou CRCA - Coordenagéo de Registro e Controle
Académico.

3.5 Matricula em Vagas Remanescentes

A Matricula em Vagas Remanescentes é destinada ao/a aluno/a que tenha interesse em:

a) cursar disciplina corresponde a outra matriz curricular do curso;
b) cursar disciplinas ofertadas por outro curso.

Para fazer a Matricula em Vagas Remanescentes, é so ficar atento/a ao link do formulario que é
compartilhado pelas Coordenacdes dos Cursos, Secretaria de Cursos ou CRCA para o e-mail dos/as
estudantes. Visite também a pagina do Campus para ficar mais informado/a sobre este
procedimento.
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©
3.6.1 O que diz a Resolugéo n° 25/20057?

Art 18 - O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) é componente curricular obrigatério em todos os
Projetos Pedagdgicos dos Cursos da UFAL, assumindo a seguinte conformacao:
| - O TCC nao se constitui como disciplina, ndo tendo, portanto, carga horéria fixa semanal, sendo
sua carga horéria total prevista no PPC e computada para a integralizacdo do Curso.
Il - A matricula no TCC se dara automaticamente a partir do periodo previsto no Projeto Pedagogico
do Curso para a sua elaboragcédo, ndo tendo numero limitado de vagas, nem sendo necesséria a
realizacdo de sua matricula especifica no Sistema Académico.
lll - A avaliagdo do TCC seré realizada através de 01 (uma) Unica nota, dada apés a entrega do
trabalho definitivo, sendo considerada a nota minima 7,0 (sete), nas condi¢des previstas no PPC.

IV - Caso o aluno nao consiga entregar o TCC até o final do semestre letivo em que cumprir todas as
outras exigéncias da matriz curricular, devera realizar matricula- vinculo no inicio de cada semestre
letivo subsequente, até a entrega do TCC ou quando atingir o prazo maximo para a integralizagédo do
seu curso, quando entdo o mesmo sera desligado.

Fonte: Resolucdo n°® 25/2005

ATENCAO:

A Matricula Vinculo também esta sendo realizada por
meio de link enviado pela Coordenacdo de Curso,
CRCA/Secretaria de Cursos para o e-mail dos/as
discentes. O periodo para solicitagdo desse procedimento
€ 0 mesmo destinado ao ajuste de matricula.

Enquanto ndo apresentar o TCC e certificados para carga
horaria flexivel, ndo deixe de solicitar a matricula
vinculo, pois a ndo realizagao desta, ocasiona bloqueio ou
desligamento do curso. Esteja atento/a ao prazo maximo
para integralizacé@o do curso.

PROGRAD AUTORIZA DEFESA VIRTUAL

Instrucdo normativa n° 03/2020, de 27 de abril de 2020.

Autoriza a defesa de trabalho de conclusédo de curso (TCC)
e a colacao de grau em cursos de graduacao de forma ndo
presencial, durante o periodo de emergéncia e
contingenciamento na UFAL, devido a pandemia da Covid-
19, sem prejuizo da suspenséo do calendario académico.

Acesse: https://ufal.br/ufal/noticias/2020/5/prograd-autoriza-
defesa-e-colacao-virtuais



https://ufal.br/estudante/graduacao/normas/documentos/resolucoes/resolucao_25_2005_CEPE
https://ufal.br/ufal/noticias/2020/5/prograd-autoriza-defesa-e-colacao-virtuais
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3.6.2 Fluxo do Processo de Matricula Vinculo ""°5&)"§”°

Aviso geral: Para solicitacdo on-line, preencha a declaracio de veracidade de informacées e autenticidade dos documentos apresentados .

Aviso discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se |é "Secretaria de Cursos"”, considerar "CRCA" no processo
descrito abaixo.

Quais documentos preciso para dar entrada na matricula vinculo?

» Requerimento. Se possivel, com tema do TCC e nome do orientador;
o Declaracdo de veracidade e autenticidade dos documentos apresentados

Formulario devidamente preenchido, documentos anexados e assinados. Agora, o que
fazer?

Entregue/envie toda documentacao na/para Secretaria de Cursos. O/A servidor/a registrara a sua
solicitacdo e informara um numero de protocolo.

Pronto, fiz tudo! O que acontece a partir de agora?

Seu documento sera encaminhado a Coordenacdo do Curso para apreciacao. Se for deferido,
vocé visualizara no Historico Analitico a matricula vinculo. Confira no sistema apés o prazo
estipulado de solicitagéo.

10


https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://campusdosertao.ufal.br/institucional/documentos/formularios/estudante-1/trabalho-de-conclusao-de-curso-tcc/matricula-vinculo-1.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
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Atencdo discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se |é "Secretaria de Cursos"”, considerar "CRCA" no
processo descrito abaixo.

- = == -

|
: - @
=

Interessado

Matricula Vinculo
Secretaria de
Cursos

Coordenac¢do do Curso




Manual de Procedimentos Académicos

Utal - Campus do Sertao

Voltar

3.7 Matricula em Disciplina Isolada aosé_%ério

3.7.1 O que diz a Resolugao n°® 71/2000?

Art. 1° - Qualquer pessoa portadora de Certificado do 2° Grau ou equivalente, podera solicitar
matricula em disciplinas isoladas dos cursos da UFAL, sem necessidade de aprovacdo em Concurso
Vestibular, para complementacao ou atualizacdo de conhecimentos.

§ 1° - Os interessados em ingressar na UFAL, como alunos especiais, deverdo procurar o
Departamento de Assuntos Académicos — DAA, para formalizarem o pedido, dentro do prazo
estabelecido no Calendario Académico.

§ 2° - Sera de 02 (dois) o numero méaximo de disciplinas, por interessado, que poderdao ser
cursadas em cada ano letivo.

§ 3° - No exame do requerimento de matricula em disciplina isolada, serdo consideradas:

o A existéncia de vaga na disciplina desejada;

o Os pré-requisitos exigidos para cursar a disciplina solicitada;

« Aformacao e os motivos do requerente;

e Seréo exigidos do aluno especial, quando da aceitacdo do seu pedido:

1 — Cépia (autenticada) do documento de identidade;

2 — Copia (autenticada) do Certificado de Conclusdo do 2° Grau ou equivalente.

Art. 2° - O estudante especial estara sujeito as mesmas normas que o aluno regular, excetuando-se
o direito ao trancamento de matricula.

Art. 3° - A aprovacdo em disciplinas isoladas ndo assegura direito a Diploma de Graduacdo no
curso em que estiverem integradas, mas, apenas o Certificado de aprovacdo nas mesmas, que
poderdo ser aproveitadas em caso de ingresso em cursos de graduacao.

Art. 4° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo CEPE, ouvidos & Camara de Ensino e Graduacao.

Art. 5° - Esta resolucdo entra em vigor nesta data.Coordenadoria dos Orgdos Colegiados Superiores
da Universidade Federal de Alagoas.

Fonte: Resolucdo n°® 71/2000

12


https://ufal.br/estudante/graduacao/normas/documentos/resolucoes/resolucao_71_2000_cepe
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Aviso: Para solicitacdo on-line, preencha a declaracao de veracidade de informacées e autenticidade dos documentos apresentados. @

Quais documentos preciso para dar entrada na matricula em disciplina isolada?

Original e copia do RG e CPF,;

Copia do Comprovante de Residéncia;

Copia autenticada do Certificado de Conclusdo do 2° Grau ou equivalente (Declaracdo de
Matricula de outra Instituicdo de Ensino Superior);

Formulério;

Declaracéo de veracidade e autenticidade dos documentos apresentados

Formulario devidamente preenchido, documentos anexados e assinados. Agora, o que fazer?

Entregue/envie toda documentacdo na/para Secretaria de Cursos. O/A servidor/a registrard a
solicitacdo e informard um numero de protocolo, explicando detalhadamente as etapas envolvidas na
mesma.

Pronto, fiz tudo! O que acontece a partir de agora?

Seu documento sera encaminhado a Coordenacao do Curso para apreciacdo. Se autorizado, sera
gerada uma GRU (Guia de Recolhimento da Unido) para pagamento. Ap6s pagar, vocé devera
retornar a instituicdo (Secretaria de Cursos) e apresentar o comprovante. Depois, a documentacao
seguira para CRCA, que implementara a matricula da(s) disciplina(s) autorizada(s) no sistema.

13


https://campusdosertao.ufal.br/institucional/documentos/formularios/estudante-1/matricula-em-disciplina-isolada/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
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3.7.3 Fluxograma do Processo de Matricula em Disciplina Isolada ” s@im
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4 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS @

4.1 O que diz a Resolugao n° 65/20197?

Art. 30 — O aproveitamento de estudos serd procedimento obrigatério a ser utilizado em todos os
processos seletivos para os cursos de graduacdo, exceto para reingresso, podendo ser
complementado com outros, de acordo com 0 expresso nos editais especificos e nas
regulamentagfes nacionais e institucionais.

Paragrafo Unico — O aproveitamento de estudos € de responsabilidade do colegiado e da
coordenacao do curso e sera realizado em formulério proprio.

Art. 31 — Serdo aproveitadas disciplinas em que o estudante foi aprovado e desde que tenham sido
cursadas no periodo igual ou inferior a 10 anos.

§ 1° — No caso de estudantes que tenham regime de avaliacdo diferente da UFAL, o Colegiado
devera fazer a equivaléncia entre as notas.

§ 2° — Para as disciplinas cursadas em periodo superior a 10 anos, os estudantes poderao solicitar
uma Unica vez, realizacdo de prova de suficiéncia, sendo considerado dispensado se obtiver média
7,0 (sete).

8 3° — O instrumento de avaliacdo devera ser anexado ao formulario de aproveitamento de estudos.
Art. 32 - Para efeitos de Aproveitamento de Estudos , o Colegiado podera aproveitar disciplinas com
semelhanca igual o superior a 75%, considerado a ementa e carga horaria de cada disciplina.

Art.33 - Os casos omissos serdo analisados pela Prograd e DRCA.

Fonte: Resolucdo n°® 65/2019

OBSERVE TODA RESOLUCAO!

15


https://ufal.br/resolucoes/2019/rco-n-65-de-08-10-2019.pdf
https://ufal.br/resolucoes/2019/rco-n-65-de-08-10-2019.pdf
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Aviso geral: Para solicitacdo on-line, preencha a declaracdo de veracidade de informacdes e autenticidade dos documentos apresentados. Q.

Al\)/iso discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se I€ "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" no processo descrito
abaixo.

Quais documentos preciso para dar entrada no aproveitamento de estudos?
CHECKLIST

e Histdrico Analitico do outro curso superior;

* Programa e carga horéaria das disciplinas cursadas, que sejam compativeis com
as disciplinas desta Universidade;

e Formulério

o Declaracéo de veracidade e autenticidade dos documentos apresentados

Formulario devidamente preenchido, documentos anexados e assinados. Agora, o que
fazer?

Entregue/envie toda documentagéo na/para Secretaria de Cursos. O/A servidor/a registrara a
sua solicitagcdo e informara um nimero de protocolo.

Pronto, fiz tudo! O que acontece a partir de agora?

Sua documentacao sera encaminhada ao/a Coordenador/a do Curso. Este/a, por sua vez,
far4 a avaliagdo da mesma e encaminhara o processo a Secretaria de Cursos para que seja
protocolado. ApOs isso, a documentacdo serd encaminhada a CRCA - Coordenacdo de
Registro e Controle Académico para implementacdo no sistema caso tenha sido deferida.
Confira!

16


https://campusdosertao.ufal.br/institucional/documentos/formularios/estudante-1/dispensa-de-disciplina-cursada/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
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Voltar

4.2.1 Fluxograma do Processo de Aproveitamento de Estudos a°="(<r;)éfi°

Atencao discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se |é "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" no processo
descrito abaixo.

Interessado

Secretaria de

Dispensa de Disciplina

Coordenacdo do Curso

17



Manual de Procedimentos Académicos

Utal - Campus do Sertao

5 TRANCAMENTO DE DISCIPLINA

5.1 O que diz a Resolugao n° 25/2005?

Art 7° - Somente a partir do segundo periodo sera permitido ao
aluno o trancamento de matricula, em disciplinas ou no periodo, em
data fixada pelo Calendario Académico da UFAL, exceto nos casos
de necessidade do afastamento do aluno por questbes de saude,
comprovada pela Junta Médica da UFAL, ou decorrente de Servico
Militar Obrigatorio.

§ 1° - O aluno interessado requerera o trancamento ao Colegiado
do Curso que, em caso de deferimento, o efetivarA no Sistema
Académico.

§ 2° - O trancamento de matricula no periodo podera ser efetivado
pelo prazo maximo de 04 (quatro) semestres, consecutivos ou nao,
guando entdo obrigar-se-4 o0 aluno a reassumir as atividades
académicas de seu curso, sob pena de desligamento do mesmao.

Fonte: Resolucdo n® 25/2005

Voltar
ao sumario

@

1. O trancamento de matricula de
disciplina deverd ser solicitado dentro
do prazo estabelecido no Calendario
Académico
em vigéncia;

2. A solicitagdo poderd ou ndo ser
autorizada pelo COLEGIADO DO
CURSO;

8. Se autorizado pelo Colegiado do
Curso, o trancamento de matricula de
disciplina so serd efetuado
respeitando-se o
LIMITE MINIMO DA CARGA
HORARIA DO CURSO POR
PERIODO LETIVO;

4. Somente a partir do 2° (segundo)
periodo sera permitido ao aluno o
trancamento de matricula de
disciplina/s, exceto
nos casos de necessidade de
afastamento por questoes de saide,
comprovados pela junta médica da
UFAL, ou
decorrente de servigo militar
obrigatorio.

Fonte: Formuldrio 8 -
DRCA/UFAL,2018.
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5.2 Fluxo do Processo de Trancamento de Disciplina

Aviso geral: Para solicitacdo on-line, preencha a declaracdo de veracidade de informacdes e autenticidade dos documentos apresentados.
Aviso discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se Ié "Secretaria de Cursos”, considerar "CRCA" no processo descrito
abaixo. Voltar
ao sumadrio
Quais documentos preciso para dar entrada no trancamento de disciplina?
CHECKL/ST
. - X
e Anexar original e copia do RG ; ™
e Historico Analitico; g

Formulério;

Declaracéo de veracidade e autenticidade dos documentos apresentados

Formulario devidamente preenchido, documentos anexados e assinados. Agora, o
que fazer?

Entregue/envie toda documentacdo na/para Secretaria de Cursos. O/A servidor/a
registrara a sua solicitacao e informara um numero de protocolo.

Pronto, fiz tudo! O que acontece a partir de agora?

Seu documento sera encaminhado a Coordenacdo do Curso para apreciacdo. Depois,
sera protocolado na Secretaria de Cursos e remetido a CRCA para registro no sistema
académico caso tenha sido deferido. Confira!
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Voltar

5.2.1 Fluxograma do Processo de Trancamento de Disciplina 20 surmdrio

@
Atencdo discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se |é "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" no
processo descrito abaixo.

Interessado

Secretaria de

Trancamento de Disciplina

Coordenagdo de Curso




Manual de Procedimentos Académicos

Utal - Campus do Sertao

6 TRANCAMENTO DE MATRICULA DO
CURSO

6.1 O que diz a Resolugéo n° 25/20005?

Art 7° - Somente a partir do segundo periodo sera permitido ao
aluno o trancamento de matricula, em disciplinas ou no periodo,
em data fixada pelo Calendario Académico da UFAL, exceto nos
casos de necessidade do afastamento do aluno por questdes de
saude, comprovada pela Junta Médica da UFAL, ou decorrente de
Servico Militar Obrigatério.

§ 1° - O aluno interessado requererd o trancamento ao Colegiado
do Curso que, em caso de deferimento, o efetivara no Sistema
Académico.

§ 2° - O trancamento de matricula no periodo poderé ser efetivado
pelo prazo maximo de 04 (quatro) semestres, consecutivos ou
ndo, quando entdo obrigar-se-a o aluno a reassumir as atividades
académicas de seu curso, sob pena de desligamento do mesmo.

Fonte: Resolucdo n°® 25/2005

Voltar
ao sumario

@

1.0 trancamento de matricula do
curso devera ser solicitado
dentro do prazo estabelecido no
Calendario Académico em
vigéencia;

2. A solicita¢do podera ou ndo
ser autorizada pelo Colegiado do
Curso;

8. O trancamento de matricula
no periodo podera ser efetivado
pelo prazo maximo de 04
(quatro) semestres,
consecutivos ou ndo, quando
entdo obrigar-se-d o aluno a
reassumir as atividades
académicas de seu curso, sob
pena
de desligamento do mesmo;

4. Somente a partir do 2°
(segundo) periodo sera permitido
ao aluno o trancamento de
matricula de Curso, exceto nos
casos de necessidade de
afastamento por questoes de
saude, comprovados pela junta
meédica da UFAL, ou decorrente
de servigo militar obrigatorio;
Fonte: Formulario 2 -
DRCA/UFAL,2019.
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6.2 Fluxo do Processo de Trancamento de Matricula do Curso
Aviso geral: Para solicitacdo on-line, preencha a declaracado de veracidade de informacées e autenticidade dos documentos apresentados.

At\)/is_o discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se |é "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" no processo descrito
abaixo. Voltar

ao sumario

. . . 0,
Quais documentos preciso para dar entrada no trancamento de matricula do curso? Q@

¢ Original e cépia do RG;
o Histérico Académico;
o Declaracéo de Quitacdo com a/s Biblioteca/s Central e/ou Setorial,

o Formulério;
+ Declaracao de veracidade e autenticidade dos documentos apresentados

Formulario devidamente preenchido, documentos anexados e assinados. Agora, o que fazer?

Entregue toda a documentacdo na Secretaria de Cursos. O/A servidor/a registrara a sua
solicitacdo e informara um nimero de protocolo.

Pronto, fiz tudo! O que acontece a partir de agora?

Seu documento sera encaminhado a Coordenagdo do Curso para apreciacdo. Depois, sera
protocolado na Secretaria de Cursos e remetido a CRCA para registro no sistema académico caso
tenha sido deferido. Confira!

a
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6.2.1 Fluxograma do Processo de Trancamento de Matricula do Curso

Voltar
ao sumario

Atencdo discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se |é "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" no @

processo descrito abaixo.

Interessado

Secretaria de

Trancamento de Matricula do Curso

Coordenagao de Curso
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7 REABERTURA DE MATRICULA

Voltar
ao sumario

@
7.1 O que diz a Resolucéo n°® 25/2005?

Art 7° - Somente a partir do segundo periodo serd permitido ao aluno o trancamento de matricula,
em disciplinas ou no periodo, em data fixada pelo Calendario Académico da UFAL, exceto nos
casos de necessidade do afastamento do aluno por questdes de saude, comprovada pela Junta
Médica da UFAL, ou decorrente de Servi¢o Militar Obrigatério.

§ 1° - O aluno interessado requerera o trancamento ao Colegiado do Curso que, em caso de
deferimento, o efetivara no Sistema Académico.

§ 2° - O trancamento de matricula no periodo podera ser efetivado pelo prazo maximo de 04
(quatro) semestres, consecutivos ou ndo, quando entao obrigar-se-a o aluno a reassumir as
atividades académicas de seu curso, sob pena de desligamento do mesmo.

Fonte: Resolucdo n® 25/2005 »

\

1. A reabertura da matricula

sera realizada apenas se a
situagdo atual do/a requerente
for de trancamento de
matricula;

2. A reabertura da matricula
somente ocorrerd observando as
normas vigentes na Universidade;
8. A reabertura de matricula do
curso deverd ser solicitada dentro
do prazo estabelecido no
Calendario Académico em
vigéncia;

Fonte: Formuldrio 1 -
DRCA/UFAL,2018.
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7.2 Fluxo do Processo de Reabertura de Matricula Voltar

. . ~ . o : . ~ L. ao sumario
Aviso geral: Para solicitacdo on-line,preencha a declaracéo de veracidade de informacdes e autenticidade dos documentos apresentados. ®)

Aviso discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se Ié "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" no processo
descrito abaixo.

Quais documentos preciso para dar entrada na reabertura de matricula?

o Original e cépia do RG;
e Formulério;
» Declaracéo de veracidade e autenticidade dos documentos apresentados

Formulario devidamente preenchido, documentos anexados e assinados. Agora, o que
fazer?

Entregue/envie toda documentacao na/para Secretaria de Cursos. O/A servidor/a registrara
a solicitacdo e informara um nimero de protocolo.

Pronto, fiz tudo! O que acontece a partir de agora?

Seu documento sera encaminhado a CRCA. Esta, por sua vez, fara a avaliacdo da
solicitacdo e, se todos os requisitos forem preenchidos, ocorrerd o processo de reabertura de
matricula. Confira no sistema!
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Voltar

7.2.1 Fluxograma do Processo de Reabertura de Matricula a0 sumério

@
Atencéo discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se |é "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" no
processo descrito abaixo.

Interessado

Secretaria de

Reabertura de Matricula
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8 REMATRICULA

ao sumério

@

8.1 O que diz a Resolugao n° 25/20005?

Art. 25 - Ter4 o seu registro de matricula cancelado e consequentemente sera desligado da
Universidade Federal de Alagoas, ndo sendo permitida a sua rematricula, o aluno que:

| - Ultrapassar o tempo maximo de integralizacdo do curso, incluindo os periodos de trancamento e
blogueio de matricula;

Il - Apresentar o coeficiente de rendimento no semestre, inferior a 3,0 (trés), em 03 (trés) semestres
consecutivos;

lll - Estiver bloqueado no sistema por 02 (dois) semestres letivos consecutivos, ou 03 (trés)
semestres letivos intercalados;

IV - N&o comparecer para efetivar a sua matricula em 02 (dois) semestres letivos, consecutivos ou
nao.

Paragrafo Unico - Nos casos de alunos que ingressaram na UFAL por transferéncia de outra
Instituicdo de Ensino Superior a contagem do tempo sera iniciada a partir do ingresso no Curso de
origem.

Art. 26 - Nos casos de alunos retidos em disciplinas com indice de reprovacdo igual ou maior que
50% (cinqlienta por cento) sera permitida a prorrogacdo do prazo para a integralizacao do curso, por
mais 01 (um) semestre letivo, uma Unica vez.

Paragrafo Unico - A prorrogacéo devera ser deliberada pelo Colegiado do Curso de acordo com a
andlise da vida académica do aluno, deverd ser solicitada antes do término do citado prazo,
observando-se o disposto no paragrafo Unico do artigo 6°.

Da Rematricula

Art. 27 - Sera permitida ao aluno bloqueado no sistema académico a solicitacdo de rematricula.

§ 1° - A rematricula s6 sera concedida ao aluno que tenha integralizado, antes da suspenséo do seu
registro académico, no minimo 20% (vinte por cento) da carga horéria total do Curriculo Pleno do
Curso, vigente a época do pedido de rematricula, caso contrario 0 mesmo sera automaticamente
desligado do Curso.

§ 2° - A rematricula esta condicionada a existéncia de vagas em disciplinas que o aluno possa
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Voltar
ao sumadrio

@
cursar, e so sera permitida 01 (uma) Unica vez.
*§ 3° - O pedido de rematricula sera formalizado no Protocolo Geral da UFAL, mediante formulario
préprio fornecido pelo DAA/UFAL, acompanhado de justificativa, nos prazos fixados pelo Calendario
Académico.
*§ 4° - O DAA/UFAL indeferird preliminarmente os processos que ndo atendam ao 8§ 1° do presente
artigo.
Art. 28 - O pedido de rematricula sera analisado pelo Colegiado do Curso que oferecera parecer
conclusivo.
§ 1° - Admitida a rematricula, o interessado devera cumprir todas as adaptacdes necessarias a
integralizacdo do curriculo vigente a época do deferimento, de acordo com um plano que sera
estabelecido pelo Colegiado do Curso.
§ 2° - A Coordenacéao do Curso comunicara ao DAA/UFAL todos os procedimentos adotados, para
registro.
*Art. 29 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo CEPE/UFAL, ouvida a Camara de Ensino de

Graduacgéo.

* Atente para quais locais/unidades académicas/coordenacdes serdo deliberadas para atuar nestas situagbes no
Campus.

Fonte: Resolucéo n°® 25/2005
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8.2 Fluxo do Processo de Rematricula Voltar
Aviso geral: Para solicitacao on-line, preencha a declaracao de veracidade de informacdes e autenticidade dos documentos apresentados. ao sumario

©

Al\)lis_o discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se |é "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" no processo descrito
abaixo.

Quais documentos preciso para dar entrada na rematricula?

» Original e Copia do RG ;

 Histdrico Analitico

o Formulario;

+ Declaracéo de veracidade e autenticidade dos documentos apresentados

Formulario devidamente preenchido, documentos anexados e assinados. Agora, o que
fazer?

Entregue/envie toda documentacdo na/para Secretaria de Cursos. O/A servidor/a registrara a
sua solicitacdo e informara um nimero de protocolo.

Pronto, fiz tudo! O que acontece a partir de agora?

Seu documento sera encaminhado a Coordenacao do Curso para apreciacdo. Depois, sera
devolvido a Secretaria de Cursos para protocolo e, na sequéncia, encaminhado a CRCA para
registro no sistema académico caso tenha sido deferido. Confiral
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Voltar

9 REOPCAO w0 sumirio

@
9.1 O que diz a Resolugao n°®50/1996?

Art. 1° - Podera ser permitida ao aluno, a reopc¢ao para outro Curso, desde que se registre vaga na
série em que o peticionario seria matriculado.

Paragrafo unico — Terdo prioridade na andlise das solicitacdes de Reopc¢ao os alunos que pretendam
ingressar em Curso que esteja abrangido nas Areas de conhecimento conforme disciplina o
paragrafo unico do Art. 5° do Estatuto da UFAL

Art. 2° - Considerar-se-d40 0s requerimentos de reopcdo, levando-se em conta as seguintes
condicBes: N&ao ter conseguido reopcao anteriormente; Ter concluido a 12 série do curso de origem,
com aprovacao em, no minimo, 60% da carga horéria.

Paragrafo Unico. — O aluno oriundo do Sistema de Crédito, necessariamente ser4 adaptado ao
Sistema Seriado, quando da andlise da solicitagao.

Art. 3° - As solicitagdes de reopcéo serdo analisadas pelo Colegiado de Curso que oferecera parecer
conclusivo, a partir dos seguintes critérios, por ordem: maior indice de aproveitamento de estudos,
possibilitando adequacéo a série mais adiantada; maior coeficiente de rendimento escolar acumulado
no Histérico Escolar e, menor indice de abandono de disciplinas (reprovagéo por faltas) no Historico
Escolar.

Paragrafo unico. — em caso de empate tera prioridade na classificacdo o aluno de requerimento mais
antigo, comprovado pelo protocolo na Reitoria.

Art. 4° - E vedada a reopcdo aos alunos que tenham ingressado na universidade por equivaléncia,
por transferéncia, por rematricula, ou para aqueles matriculados para continuidade de estudos
conforme Resolugéo n°® 114/95 — CEPE, de 13.11.95.

Art. 5° - A relacdo das vagas disponiveis para Reopc¢édo, bem como a relacdo dos contemplados com
as mesmas, serao divulgadas através de EDITAIS do Departamento de Assuntos Académicos — DAA
de conformidade com os prazos estabelecidos no Calendario Académico, da UFAL.

Art. 6° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo CEPE, ouvida a Camara de Ensino de Graduagéo.

Fonte: Resolu¢éo n°® 50/96
Atente para estas Resolucdes também:

N° 01/99 - CEPE/UFAL
N° 10/2003 - CEPE/UFAL
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9.2 Fluxo do Processo de Reopcao Voltar
Aviso geral: O envio das solicitacdes ainda esta sendo feitas de forma remota. Consulte o site da COPEVE e fique por dentro. ao sumario
Aviso discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se |é "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" no processo @

descrito abaixo.

Quais documentos preciso para dar entrada no processo de Reopc¢cao?

e Documento Oficial de Identidade com Foto;

e Historico Escolar Analitico do curso de origem (Emitido pelo SIEWEB,
dispensada autenticag&o);

e Programa das disciplinas cursadas com aprovacdo do curso de origem
constando a ementa, carga horéria e o conteudo programéatico. Disciplinas
cursadas até 10 (dez) anos, contados da publicacdo deste Edital, na instituicdo
de origem. (Emitido pelo SIEWEB, dispensada autenticagdo). (Apenas para
os(as) alunos(as) a reopcéo de curso).

Ja tenho toda a documentacao. Qual o préximo passo?

Acesse o0 site da Copeve e fique atento/a aos procedimentos para realizagdo e confirmacgéo
da inscrigéo.

Pronto, fiz tudo! O que acontece a partir de agora?

O resultado final serd divulgado através de edital no site da Copeve. Entdo, é s6 acompanhar
0 cronograma e ficar atento aos direcionamentos.
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10 PRORROGACAO DO PRAZO DE INTEGRALIZACAO DE CURSO

Voltar
ao sumadrio

@
10.1 O que diz a Resolucdo n° 25/20057?

Art. 26 - Nos casos de alunos retidos em disciplinas com indice de reprovacao igual ou maior que
50% (cinquenta por cento) sera permitida a prorrogacédo do prazo para a integralizagcdo do curso, por
mais 01 (um) semestre letivo, uma Unica vez.

Paragrafo Unico - A prorrogacédo devera ser deliberada pelo Colegiado do Curso de acordo com a
analise da vida académica do aluno, devera ser solicitada antes do término do citado prazo,
observando-se o disposto no paragrafo anico do artigo 6°.

Fonte: Resolucao n°® 25/2005

OBSERVE TODA RESOLUCAO!
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Voltar

10.2 Fluxo do Processo de Prorrogacao para Integralizacao do Curso a0 sumario
Aviso geral: Para solicitacao on-line, preencha a declaracéo de veracidade de informacdes e autenticidade dos documentos apresentados. @

Aviso discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se Ié "Secretaria de Cursos”, considerar "CRCA" no processo
descrito abaixo.

Quais documentos preciso para dar entrada no processo para integralizacao
do curso?

Histérico Analitico;

Justificativa, a critério exclusivo dol/a requerente

Formulério ;

Ficha de Acompanhamento de TCC

Declaracdo de veracidade e autenticidade dos documentos apresentados

Formulario devidamente preenchido, documentos anexados e assinados. Agora, o que
fazer?

Entregue/envie toda documentagdo na/para Secretaria de Cursos. O/A servidor/a registrara a
sua solicitacédo e informara um nimero de protocolo.

Pronto, fiz tudo! O que acontece a partir de agora?

Seu documento sera encaminhado ao Colegiado do Curso para apreciagdo. Depois, sera
devolvido a Secretaria de Cursos para protocolo. Na sequéncia , a CRCA abrir4 processo e o
resultado da solicitacdo podera ser acessado no Sie Web. Confira!
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https://campusdosertao.ufal.br/institucional/documentos/formularios/estudante-1/requerimento-geral-com-espaco-para-descricao-de-solicitacao-nao-contemplada-entre-as-opcoes/view
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https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
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11 DESISTENCIA DE VINCULO TOTAL NO CURSO Voltar

ao sumario

@

Em que consiste?
Refere-se ao encerramento do vinculo institucional entre o estudante e a Ufal.

11.1 Fluxo do Processo de desisténcia de vinculo total no curso
Aviso geral: Para solicitacdo on-line, preencha a declaracdo de veracidade de informacdes e autenticidade dos documentos apresentados.

Al\)li$0 discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se Ié "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" no processo descrito
abaixo.

Quais documentos preciso para dar entrada no processo de desisténcia?

Original e Cépia do RG;
Declaracdo de Quitagdo com a/s Biblioteca/s Central e/ou Setorial;

Formulério;
Declaracdo de veracidade e autenticidade dos documentos apresentados

Formulario devidamente preenchido, documentos anexados e assinados. Agora, o que
fazer?

Entregue/envie toda documentacdo na/para Secretaria de Cursos. O/A servidor/a registrara a

sua solicitagcdo e informara um numero de protocolo.

Pronto, fiz tudo! O que acontece a partir de agora?

Sua solicitacdo serd encaminhada a CRCA para implementacdo no sistema académico.
Confira!
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https://campusdosertao.ufal.br/institucional/documentos/formularios/estudante-1/requerimento-geral-1.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/declaracao-de-veracidade-e-autenticidade-de-documentos-drca-2021.pdf/view
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12 ATIVIDADES ACADEMICO-CIENTIFICO-CULTURAIS - AACC = b

12.1 O que diz a Resolugdo n°® 113/1995?

Art. 1° - As atividades da Parte Flexivel de cada curso de graduacdo da Universidade Federal de
Alagoas, serao classificadas em quatro grupos assim discriminados:

Grupo 1 — Atividades de Ensino;

Grupo 2 — Atividades de Extenséo;

Grupo 3 — Atividades de Pesquisa,;

Grupo 4 — Atividades de Representacao Estudantil.

Art. 2° - A carga horaria da Parte Flexivel deverd, preferencialmente, ser distribuida ao longo do
Curso e néo podera ser preenchida com um so tipo de atividade.

Art. 3° - Cabera ao Colegiado do Curso divulgar junto ao corpo discente a realizacdo de eventos,
aprovar o plano de atividades da Parte Flexivel escolhido pelo aluno, sua realizagdo a vista da
documentacéo pertinente e encaminhar ao Departamento de Assuntos Académicos (DAA) o relatério
final das atividades de cada aluno, para fins de registro em seu histérico escolar, do total de carga
horaria computada, indicadas no quadro anexo a esta Resolucéo.

Paragrafo unico. — Os critérios de pertinéncia e de aproveitamento de cada grupo de atividades,
previamente autorizadas pelo respectivo Colegiado de Curso, assim como a codificacdo
correspondente para registro académico, estdo indicados no quadro anexo a esta Resolucao.

Art. 5° - Esta RESOLUCAO entra em vigor nesta data, revogadas as disposicdes em contrario.
Coordenadoria dos Orgéos Colegiados da Universidade Federal de Alagoas, em 13 de novembro de
1995.

Fonte: Resolucédo n® 113/1995

OBSERVE A RESOLUCAO E O PROJETO \94
PEDAGOGICO DO SEU CURSO! VO 2
} / O\
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https://ufal.br/estudante/graduacao/projetos-pedagogicos/campus_sertao
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12.2 Fluxo do Processo de AACC Voltar

ao sumario
Atencéo discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se |é "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" no @
processo descrito abaixo.

Quais documentos preciso para dar entrada nas AACCs?

o Copias dos certificados com as atividades desenvolvidas;
e Formulario ;

Formulario devidamente preenchido, documentos anexados e assinados. Agora, o que
fazer?

Entregue toda a documentacdo na Secretaria de Cursos. O/A servidor/a registrard a sua
solicitacdo e informara um numero de protocolo.

Pronto, fiz tudo! O que acontece a partir de agora?

Seu documento sera encaminhado a Coordenacdo do Curso para apreciacdo. Esta, por sua
vez, implantara, no histérico analitico, a carga horaria flexivel aproveitada.
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12.2.1 Fluxograma do Processo de AACC Voltar

ao sumario
@
Atencdo discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se |é "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" no
processo descrito abaixo.

Interessado

Matricula Vinculo
Secretaria de

Coordenagéo do Curso

37



Manual de Procedimentos Académicos

Utal - Campus do Sertao

13 COLACAO DE GRAU E EXPEDICAO DE DIPLOMA O
@

Quem esté apto a colar grau?

O/A estudante que se encontra com todas as notas langadas no historico académico, carga
horaria exigida integralizada e esteja quite com exame do ENADE (caso o curso tenha sido
enquadrado no exame do respectivo ano) esta apto a colar grau.

Ofertas de Colagéo de Grau

Ha trés ofertas de colacdo de grau, a saber: colacdo de grau social, colacdo de grau de turma,
colacdo de grau de urgéncia. A primeira modalidade envolve graduandos de todos 0s cursos
ofertados pela Universidade; a segunda, envolve graduandos de um mesmo curso, mesma area de
conhecimento e/ou area afins , que decidem contratar pessoa fisica ou juridica para assessorar na
organizacdo da solenidade de colacéo, ja a terceira, ocorre em casos excepcionais e € realizada no
Gabinete da Reitoria. (RESOLUCAO 73/2018)

Para conhecer melhor as normas e os procedimentos de solenidade de colacdo de grau dos
cursos de graduacdo da UFAL, acesse a Resolugdo n° 73/2018 disponivel em:
https://ufal.br/resolucoes/2018/rco-n-73-de-05-11-2018.pdf

FIQUE ATENTO (A):

e Novas acdes foram tomadas para dar continuidade aos processos de cola¢do de grau durante o periodo de
distanciamento social. As colagbes estdo sendo realizadas por ato administrativo. Clique aqui para saber mais.

e (O cronograma de colacles e a lista de formandos sdo publicados no site da UFAL, Hd& um ndmero de vagas destinadas
ao Campus, informe-se na Secretaria de Cursos ou CRCA.

e Antes de solicitar o seu histérico final, diploma ou certificado de conclusdo de curso, verifique se 0s seus dados pessoais

cadastrados no Sie Web/Sigaa estdo atualizados. Para atualizacdo dos dados, dirija-se a Secretaria de Cursos/CRCA do
campus.
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13.1 Fluxo do Processo de Colacao de Grau/Expedicao de Diploma Voltar

ao sumario

Atencao discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se |é "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" @
no processo descrito abaixo.

Quais documentos preciso para dar entrada na colacao de grau e expedicao de diploma?

O procedimento de abertura do processos de colacdo de grau por ato administrativo € realizado
diretamente com o DRCA- Campus A.C.Simdes, por meio de  FORMULARIO eletrénico, sendo

necessario anexar os seguintes documentos:

e Copia do RG, LEGIVEL; CNH NAO E VALIDA POR NAO INDICAR A NATURALIDADE;

e Declaragdo de quitacio com a/s Biblioteca/s (CENTRAL E SETORIAL):
http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=575;

e Declaracdo de depoésito do TCC no repositério institucional da  UFAL:

http://www.repositorio.ufal.br/;

e Obs.: Havendo duvidas para emissdo acesse o tutorial no site ou entre em contato com a
Biblioteca: biblioteca.delmiro@sibi.ufal.br
o Declaracéo de veracidade de informacdes e autenticidade de documentos apresentados:

e Para enviar os documentos no formulério € necessario que 0s mesmos estejam juntos, em um
mesmo documento. Sugerimos o site (link) para juntar os documentos em pdf.

e Em caso de colacdo de grau de urgéncia (aprovacdo em selecdo de pos-graduacdo stricto
sensu - mestrado ou doutorado, concurso publico ou Programa - Mais Médicos), anexar
documentacdo que comprove a situacdo. Em seguida, envie e-mail ao DRCA
(colacaodegrau@drca.ufal.br) informando a urgéncia e que foi enviada a documentacao pelo
formulario (informe no assunto do e-mail "colacdo de grau de urgéncia").

Pronto, fiz tudo! O que acontece a partir de agora?

O DRCA informara através de e-mail o nimero do processo administrativo cadastrado.
Consulta publica através do site: http://sipac.sig.ufal.br/ Atencdo: Se a documentacdo nao
estiver na caixa de entrada, verifigue suas pastas. Se o e-mail foi movido por um filtro de spam
ou regra de e-mail, ele podera estar na pasta Spam, Indesejadas, Lixo, Itens Apagados ou
Arquivo.
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http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=575
http://www.repositorio.ufal.br/
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https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf
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Voltar
ao sumdrio

ApoOs a publicacdo da Portaria sera encaminhado aos respectivos formados: Histérico Académico @
e Certiddo de concluséo de curso, com assinatura digital no padréo ICP-Brasil;

Considerando a pandemia da COVID-19, o prazo maximo para expedi¢éo e registro dos diplomas

de graduacédo - 120 dias - sera prorrogado por igual periodo nos termos da Portaria MEC No
1.095/2018.

O prazo de expedicao e registro do diploma, conforme Portaria 1.095/2018, € de 120 dias, a partir

da data de colagédo de grau (Portaria). Em atendimento a legislagdo do MEC, a UFAL passou a
emitir o diploma em formato digital. Os alunos receberdo um cédigo de validacdo, apés a
andlise e colacdo de grau, e poderao baixar o arquivo .XML e/ou a representacao visual do
diploma. Confira informacdes referentes ao diploma digital.

A Secretaria de Cursos/CRCA nao informam sobre a analise da documentacdo enviada pelo
estudante e emisséo do diploma/certificado. Cabe ao aluno acompanhar as publicaces do DRCA
na pagina da UFAL:

a) da Solicitacdo de colacdo de grau: https://ufal.br/estudante/graduacao/colacao-de-grau/ato-
administrativo/acompanhe-aqui-sua-solicitacao-de-colacao-de-grau-1

b) da Portaria com o0 registro da colacdo de grau por ato administrativo:
https://ufal.br/estudante/graduacao/colacao-de-grau/ato-administrativo/portarias-colacao-de-grau-
por-ato-administrativo;

c) de Emissdo de diplomas: https://ufal.br/estudante/graduacao/colacao-de-grau/ato-
administrativo/diplomas-durante-a-pandemia

Contatos de atendimento do DRCA, caso necessario:

-Secretaria administrativa (solicitacdo de documento (diploma, histérico, declaracdo de curso e
davidas gerais).

Telefone: (82) 3214-1087

E-mail: secretaria@drca.ufal.br

-Diviséo de Registro Académico - DRA (Colacéo de Grau e Expedi¢do de Diplomas)

Telefone: (82) 3214-1086

E-mail: colacaodegrau@drca.ufal.br - colacdo de grau e conclusé&o de curso.

E-mail: registro@drca.ufal.br - expedicéo de diploma graduacédo e pos-graduacgéo
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https://ufal.br/estudante/graduacao/colacao-de-grau/ato-administrativo/acompanhe-aqui-sua-solicitacao-de-colacao-de-grau-1
https://ufal.br/estudante/graduacao/colacao-de-grau/ato-administrativo/portarias-colacao-de-grau-por-ato-administrativo
https://ufal.br/estudante/graduacao/colacao-de-grau/ato-administrativo/diplomas-durante-a-pandemia

Manual de Procedimentos Académicos

Utal - Campus do Sertao

14 SOLICITACAO DE LICENCA/E OU REGIME DE EXERCICIOS
DOMICILIARES Voltar

aos?(%r.o
Art. 2° O regime de Exercicios Domiciliares sdo atividades académicas curriculares a serem
realizadas pelo/a estudante, em ambiente domiciliar, quando estiver comprovadamente
impossibilitado/a de frequentar presencialmente as atividades académicas da Universidade Federal
de Alagoas.

Art. 3° O regime de Exercicios Domiciliares consiste na substituicdo das atividades presenciais de
componentes curriculares do/a estudante as atividades letivas no periodo de afastamento nos casos
previstos no artigo 4° desta Instrucdo Normativa, e compreenderd a execucdo de um programa
especial de estudos, prescrito pelo/s docente/s, considerando a viabilidade pedagdgica da/s
disciplina/s ou moddulo/s. UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS PRO-REITORIA DE
GRADUAGAO PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO

Art. 4° O regime de Exercicios Domiciliares como substituicdo das atividades presenciais de
componentes curriculares sera concedido aos/as estudantes regularmente matriculados/as em cursos
de graduacao, pdés-graduacao ou técnico, presencial ou a distancia da UFAL, para os afastamentos
superiores a 5 (cinco) dias, aplicando-se a:

| — Gravidez — pré-parto (a partir da trigésima sexta semana gestacional);

Il — Maternidade — pés-parto;

lll — Adocgéo;

IV — Estudante pai ou adotante (no caso dos/as estudantes que constituem arranjos familiares
homoparentais, somente um dos conjuges tera direito ao beneficio da licenca maternidade, podendo
o/a outro/a ter direito a licenca paternidade);

V — Estudante com afeccBes que geram incapacidade fisica temporaria, que o/a impeca de
comparecer e/ou de realizar as atividades académicas presencialmente;

VI — Estudante acometido/a por afec¢bes psicologicas e/ou psiquiatricas de ocorréncia isoladas ou
esporadicas que ndo impedem a realizacao de exercicios domiciliares; VIl — Estudante que convive
com afeccBes congénitas ou adquiridas, infeccbes, traumatismos ou outras condicdes morbidas,
determinando disturbios agudos ou agudizados (acesse o texto da na integra, clicando aqui.)

Fonte: Instrucdo Normativa Conjunta n® 02/2022/PROGRA/PROPEP/UFAL
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14.1 Fluxo do Processo de Licenca e/lou Regime de exércicios domiciliares Voltar

ao sumario

Atencao discentes da Unidade Educacional de Santana do Ipanema: onde se |é "Secretaria de Cursos", considerar "CRCA" no @
processo descrito abaixo.

Quais documentos preciso para dar entrada na Licenca elou Regime de exercicios
domiciliares ?

a) Formulério ;

b) Anexar cépia do RG do interessado/a;

c) Anexar documento/s referente/s ao motivo ; 1) Atestado médico original, com indicacao do
inicio e do término do tempo de afastamento necessario e indicacao do CID, com prazo
maximo de expedicao de 5 dias para os casos de: afec¢des, infec¢des, traumatismo, comorbidade,
incapacidade fisica, gravidez ou maternidade e de 3 dias para acompanhamento de dependentes;

2) Certiddo de nascimento (cOpia autenticada) para o caso de maternidade e paternidade (prazo de
até 3 dias); 3) Decisao judicial (copia autenticada) para o caso de adoc¢do (prazo de até 3 dias); 4)
Certiddo de 6bito (cépia autenticada) para o caso de Nojo (prazo de até 3 dias);5) Certiddo de
Casamento (cOpia autenticada) para o caso de Gala (prazo de até 3 dias);6) Comprovacao de
participagdo em evento (prazo de até 10 dias);

d) Anexar Declaracdo de quitacdo com a/s biblioteca/s Central e/ou Setorial (no caso de
Trancamento);

e) Cadastrar processo administrativo no PROTOCOLO GERAL, localizado na Reitoria da UFAL ou
protocolo UFAL do seu respectivo Campus > Consulta publica do processo administrativo através do
site: http://sipac.sig.ufal.br/sipac/

Formulario devidamente preenchido, documentos anexados e assinados. Agora, o que
fazer?

Entregue toda a documentagdo na Secretaria de Cursos/CRCA. O/A servidor/a fard abertura do
processo.

Pronto, fiz tudo! O que acontece a partir de agora?

A Pericia Oficial farhd a andlise e, se deferida, sera implementada o cadastro da licenca no
sistema académico. Confira!
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https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/matricula/27-regime-de-exercicio-domiciliar.pdf/

DICAS ACADEMICAS

e Acesse o site da Ufal e do Campus
para saber as noticias da
Universidade;

e Conheca o Projeto Pedagogico do
Curso (PPC);

e Crie seu e-mail institucional para ser
utilizado nas atividades que
envolvem a universidade;

* fFique atento/a aos diversos editais
de selecoes publicados
(PROEST,COPEVE e Murais);

e Consulte os murais/quadros de
avisos do Campus do Sertao;

e Participe dos eventos e atividades
de ensino, pesquisa e extensao
promovidos pela Universidade;

N
e Atualize seus dados pessoais no Sie

Web/SIGAA, principalmente,
telefone e e-mail, sempre que
houver alguma alteracao;

¢ Acompanhe o Calendario
Académico;

o Verifique os sistemas académicos:
consulte notas, frequéncia e
observe os documentos que podem
ser emitidos nestes;

Voltar
ao sumario

@)

e O percentual de frequéncia deve ser de
75% as atividades didaticas. O/A
aluno/a que nao atingir este indice sera
reprovado por faltas;

e Parajustificar as faltas, &€ preciso
apresentar a junta médica da UFAL
atestado médico/dentista com
carimbo, assinatura e o CID. Atestado
de comparecimento nao justifica falta.

e Conheca e tenha os contatos oficiais
da Coordenacao do Curso e Centros
Académicos;

e Observe o horario de atendimento das
Coordenacoes dos Cursos, nos
espacos destas;

e Comprovante de matricula, certidao
de vinculo e historico analitico podem
ser obtidos no Sie Web;

e Ao apresentar documentos para dar
entrada e /ou retirada, traga sempre
0s originais e copias legiveis. Atente,
ainda, para o preenchimento correto
dos formularios, fazendo a leitura
atenciosa de tudo o que for
solicitado. No caso de apresentacao
por terceiros, trazer procuracao
autenticada e os documentos
devidos, do requerente e procurador.
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http://sistemas.ufal.br/academico
https://sistemas.ufal.br/academico/login.seam;jsessionid=CE1110B9E05821AC070D09B43B04A758?cid=229674
https://sigaa.sig.ufal.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://ufal.br/estudante/graduacao/calendario-academico
https://editais.ufal.br/assistencia-estudantil
http://www.copeve.ufal.br/
https://ufal.br/
https://campusdosertao.ufal.br/
https://ufal.br/estudante/graduacao/projetos-pedagogicos/campus_sertao
https://ufal.br/ufal/noticias/2020/9/estudantes-e-docentes-devem-ter-e-mail-institucional-para-participar-do-ple

SETORES ACADEMICOS

Biblioteca - Campus do Sertao - Sede

e E-mail: biblioteca.delmiro@sibi.ufal.com
o Telefone: (82) 3214-1920
e Instagram:

@bibliotecaufal _delmirogouveia

Biblioteca - Unidade de Santana do

Ipanema

E-mail: biblioteca.santana@sibi.ufal.br
Telefone: (82) 3214-1775

Facebook:
https://www.facebook.com/bibliotecaufal
santana
Instagram:@bibliotecaufal _santana

NTI - Nucleo de Tecnologia da
Informacao - Campus do Sertao - Sede

e E-mail: delmiro.sertao@nti.ufal.br
o Telefone: 82 3214-1922

NTI - Nucleo de
Informacao - Santana do Ipanema

Tecnologia da

e E-mail: santana.sertao@nti.ufal.br
e Telefone: 82 3214-1913

Secretaria de Cursos

e E-mail: secretaria@delmiro.ufal.br
e Telefone: 82 3214 1749

CRCA - Campus do Sertao -Sede

e E-mail: crca@delmiro.ufal.br
o Telefone: 82 3214 1917
e 9028 (Ramal interno)

CRCA - Unidade de Santana do
Ipanema

e E-mail: crca@santana.ufal.br
e Telefones: 82 3214 - 1770/82
3214 - 1773

NAE - Nucleo de Assisténcia Estudantil
NAC - Nucleo de Acessibilidade
NAP - Nucleo de Apoio Pedagogico
o E-mail: naesertao@gmail.com
o Telefone: (82) 3214 1921
e naepagamento.sertao@gmail.com
(exclusivo para pagamento de bolsas)

Psicologia

e E-mail:
psicologianaesertao@delmiro.ufal.br

RU - Restaurante Universitario

o E-mail: coru@campusdosertao.ufal.br
o Telefone: (82) 3214 - 1766




CONTATOS COORDENACOES

Coordenacao de Ciéncias Contabeis
Hélio Felipe Freitas de Almeida Silva
helio.silva@santana.ufal.br

Coordenacao de Ciéncias Economicas
Fabricio Rios Nascimento
fabricio.santos@santana.ufal.br

Coordenacao de Engenharia Civil
Alverlando da Silva Ricardo
alverlando.ricardo@delmiro.ufal.br

Coordenacao de Engenharia da Producao
Manoel Geronimo Lima Torres
manoel.torres@delmiro.ufal.br

Coordenacao de Historia
Pedro Abelardo de Santana
pedro.santana@delmiro.ufal.br

Coordenacao de Geografia
Suana Medeiros Silva
coordenacaogeoufalsertao@gmail.com

Coordenacao de Letras
Fabia Pereira da Silva
fabia.silva@delmiro.ufal.br

Coordenacao de Pedagogia
Lilian Kelly de Almeida Figueiredo Voss
coord.pedagogia@delmiro.ufal.br

Coordenador de Extensao
Vagner Gomes Bijago
vagner.bijago@delmiro.ufal.br

Coordenador de Graduacao/Monitoria
José Augusto de Medeiros Monteiro
jose.monteiro@santana.ufal.br

Coordenador do NAE
José Benicio Alves dos Santos
naesertao@gmail.com

Coordenadora de Pesquisa
Ana Paula Solino Bastos
ana.solino@delmiro.ufal.br



mailto:helio.silva@santana.ufal.br
mailto:fabricio.santos@santana.ufal.br
mailto:alverlando.ricardo@delmiro.ufal.br
mailto:manoel.torres@delmiro.ufal.br
mailto:pedro.santana@delmiro.ufal.br
mailto:fabia.silva@delmiro.ufal.br

LINKS UTEIS

Voltar
ao sumario

Ufal

Ufal Sertdo

Telefones Ufal Sertdo - Sede

Telefones Ufal Sertdo - Unidade de Santana

Atividades agendadas no Campus - Administracao

Que tal saber
Politica Estudantil (NAC, NAP , RU,atendimento mais sobre a
psicolégico,editais,formularios) universidade?
Biblioteca do Campus do Sertdo - Sede Clique nos links

ao lado e

Biblioteca do Campus do Sertdo - Unidade de Santana confira!
Copeve ‘
Enade \
Extensao
Manuais diversos

Normas académicas

Pesquisa
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https://ufal.br/
http://www.ufal.edu.br/sertao/institucional/politica-estudantil
https://campusdosertao.ufal.br/institucional/telefones
https://campusdosertao.ufal.br/institucional/telefones#unSantana
https://campusdosertao.ufal.br/institucional/reserva-de-espacos
https://campusdosertao.ufal.br/institucional/reserva-de-espacos
https://campusdosertao.ufal.br/institucional/reserva-de-espacos
https://campusdosertao.ufal.br/institucional/politica-estudantil-1
http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=568
http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=570
http://www.copeve.ufal.br/
https://ufal.br/estudante/graduacao/avaliacao/enade
https://campusdosertao.ufal.br/extensao
https://ufal.br/estudante/documentos/manuais
https://ufal.br/estudante/graduacao/normas
https://campusdosertao.ufal.br/pesquisa
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